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PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR, DISENAR Y ENTREGAR INSIGNIAS DIGITALES

Alcance. Las insignias digitales corresponden a una representacion grafica que certifica la
adquisicién de una habilidad, aprendizaje, competencia o consecucion de un logro de
personas o instituciones, las cuales, cuentan con una descripcion verificable que posee los
criterios de asignacion definidos por las entidades que las otorgan. Tradicionalmente estos
estimulos se realizan a través de diplomas que reconocen una actividad especifica, sin
embargo, bajo las dindmicas contemporaneas, la Universidad Santo Tomas integra este
modelo de reconocimiento como respuesta a la validacidon de habilidades y competencias de
la comunidad universitaria, cuyos logros se relacionan con los objetivos trazados en el Plan
Integral Multicampus y las lineas estratégicas del Plan General de Desarrollo 2020-2024: La
Santo Tomds una Universidad Pais. Este reconocimiento exalta la labor de la comunidad
Tomasina y actores externos que guian su accién bajo las buenas practicas transversales al
gjercicio de: Proyeccién Social, Curriculo, Investigacién y Calidad. Asi pues, este
procedimiento es de alcance Multicampus y las acciones que se generen en el desarrollo y
como producto de ésta, podrian ser trazables y proporcionar la evidencia necesaria para

determinar su impacto.

Definicion de la estrategia. Las insignias digitales corresponden a un mecanismo de validacién
trazable e indefinida en el tiempo, el cual genera un reconocimiento ante la obtencién de un
logro o el desarrollo de una competencia. En el ejercicio de disefio y entrega de estimulos, la
Universidad Santo Tomas articula esta herramienta de forma holistica con las funciones
sustantivas y campos de accion en perspectiva del cumplimiento del Plan Integral
Multicampus vy bajo la ejecucion de la segunda fase del Plan General de Desarrollo, creando
y emitiendo reconocimientos que den cuenta de buenas practicas que se ejecutan a la luz de
los principios institucionales y que puede ser entregados a la comunidad Tomasina y actores

externos.
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Objetivos. Generar condiciones de asignacion, disefio y emision de insignias digitales para el
reconocimiento de habilidades, competencias o consecucion de logros de la comunidad

tomasina y actores externos.
Objetivos especificos

-Determinar criterios de entrega para el reconocimiento digital a integrantes de la
comunidad tomasina y actores externos.

-Fomentar el uso de herramientas tecnoldgicas en la Universidad para mejorar la visibilidad
institucional en plataformas digitales.

-Promover la articulacion entre las funciones sustantivas y las actividades de la comunidad

Tomasina y actores externos.

Pertinencia. El Programa de reconocimientos digitales se articula con el Plan Integral
Multicampus y las diversas lineas estratégicas del Plan General de Desarrollo 2020-2024: La

Santo Tomds una Universidad Pais que se enuncian a continuacion:
Linea 3. Proyeccidn social e investigacidn pertinentes

Estrategia 3.1. Consolidar el actuar de la Universidad Santo Tomas con el sector externo

acorde con las necesidades del pais.

Meta 3.1.9. Estudio de medicion del impacto de los proyectos y acciones de investigacion e

innovacion en el marco de los Campos de Accién definidos.

Meta 3.1.11. Acciones estratégicas encaminadas a la consolidacion vy visibilizacion de los

centros de Proyeccidn Social CPS, aprobadas e implementadas a nivel multicampus.

La estrategia guia su trabajo hacia el impacto de la academia en la transformacién social, por
medio del quehacer investigativo y la responsabilidad social, funciones en las que se gesta la

produccion de nuevo conocimiento, desarrollo tecnoldgico, innovacién y apropiacion social
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del conocimiento, para asi, generar visibilidad y reconocimiento, medido por indicadores

cienciométricos.

Estrategia 3 3. Consolidar la produccion cientifica con visibilidad e impacto internacional en

el marco de las buenas practicas cientificas
Meta 3.3.5. Portafolio de capacidades de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTel) de la USTA.

Esta estrategia busca la promocion desde la pedagogia, curriculo y proyeccién social hasta la
cooperacién académica internacional, por medio de la articulacién entre las comunidades
académicas, la investigacion e innovacion, actividades que se consolidad en la formacién de

capacidades, lo cual se reconoce por medio de los estimulos digitales.

Linea 4. Fortalecimiento de las regiones desde una oferta académica de alta calidad

Multicampus

Estrategia 4.5. Consolidar estrategias para el transito de estudiantes entre los niveles de

formacién media y superior.

Meta 4.5.2. Disefio, desarrollo y aplicacién de certificados por medio de insignias digitales
para el reconocimiento de competencias, habilidades y resultados de aprendizaje, asignadas

nacional e internacionalmente

Bajo esta linea se contempla el disefio e implementacién de rutas curriculares vy
administrativas que faciliten la transicion entre la educacion superior y la formacién para el
trabajo. El reconocimiento digital se ajusta mediante la visibilidad de logros y estimulos
individuales, que admiten potenciar los perfiles profesionales de los acreditados en las

diversas redes académicas.
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Procesos. El desarrollo contempla la creacion de los criterios bajo los cuales se realizara el
disefio, asignacién y entrega de los reconocimientos. A continuacién, se mencionan los pasos

bajos los cuales se debe ejecutar el procedimiento.

1. Identificacidn de criterios y habilidades para la creacidn del reconocimiento: bajo las
competencias especificas de cada dependencia se deben identificar los criterios y
habilidades que seran reconocidos.

2. Creacién metadata: diligenciar el formato establecido (se debe solicitar a la Direccion

de investigacion (uinvestigacion@usantotomas.edu.co), el cual contiene los

metadatados que requiere el aplicativo para la creacién de la insignia.

3. Correccion de estilo y disefio de insignia: se debe enviar una solicitud a el correo
electronico del Departamento de Comunicaciones de cada sede y/seccional, quienes
realizaran la correccion de estilo del documento “metadata” y el disefio de la insignia
digital.

4. Aprobacion por Vicerrectoria Académica: la dependencia interesada en la creacion de
la insignia debera enviarla junto con la metadata a la Vicerrectoria Académica de cada
sede y/o seccional, desde alli se aprobaran o solicitaran ajustes.

5. Creaciény emisién de insignias en plataforma Credly: cada dependencia deberd crear
un usuario en la plataforma Credly. La orientacién sobre el manejo del aplicativo se
dard por medio de la Direcciéon de Investigacion de cada sede y/o seccional.

6. Solicitud certificado: la emision de certificados estd a cargo de la Direccién de

Investigacion se debe realizar la solicitud a uinvestigacion@usantotomas.edu.co.

7. Seguimiento: cada dependencia debe verificar que las insignias emitidas sean

aceptadas por los acreditados.
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Dependencia Actividades reconocidas por dependencias
vinculadas
Vicerrector Académico General Funciones enmarcadas en el desarrollo

académico, investigativo y de extensién de la

Universidad.

Vicerrectores académicos de Sedes vy | Funciones relacionadas con el desarrollo
Seccionales académico, investigativo y de extensién de la
Universidad de acuerdo con las necesidades

regionales.

Desarrollo Curricular y Formacion Docente Actividades  relacionadas con  Curriculo,

Docencia y Educacion Virtual.

Mesa Nacional de Secretaria General Actividades académicas Cum laude, summa

cum laude, meritorias y laureadas.

Direccion  Nacional de Investigacion e | Produccién de Nuevo conocimiento, Desarrollo
Innovacion Tecnoldgico vy Apropiacion  Social  del
Conocimiento y Divulgacion Pudblica de la

Ciencia.

Direccion de Proyeccion Social Universitaria Actividades relacionadas con la transformacion,

Proyeccién Social y Extension Universitaria.

Centro de recursos para el aprendizaje e | Actividades relacionadas con la generacion de
investigacién habilidades informacionales y Formacion en
Herramientas para el Desarrollo de Procesos de

Investigacién.

Unidad de Desarrollo Integral Estudiantil Participaciéon en actividades académicas que
contribuyan a la formacion y desarrollo integral

de los estudiantes
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Unidad de gestién integral para la Calidad Actividades enmarcadas en la formulacién vy
aplicacién de las politicas institucionales desde

el modelo Multicampus.

Unidad de posgrados Actividades enmarcadas en la calidad

académica.

Tabla 1. Elaboracion propia

Responsables. De acuerdo con el Plan General de la Universidad Santo Tomas (2020), las
dependencias vinculadas en las diferentes sedes y seccionales se nombran a continuacion

con sus respectivas funciones:

Dependencia Funciones

Vicerrector Académico General Aprobacién de disefio de insignias y certificados

de Sede principal.

Vicerrectores académicos de Sedes vy | Aprobacion de disefio de insignias vy certificados

Seccionales de sus Sedes y Seccionales

-Desarrollo Curricular y Formacion Docente de | -ldentificacion de criterios y habilidades para la

la USTA. creacién del reconocimiento.

-Mesa Nacional de Secretaria General -Creacién de formato que contiene metadatos
-Proyeccién Social para asignacion de reconocimiento.

-Centro de recursos para el aprendizaje e | -Creacidon de insignias en plataforma Credly.
investigacién -Emision de insignias a los acreditados.

-Unidad de Desarrollo Integral Estudiantil -Seguimiento a insignias emitidas

-Unidad de gestion integral para la Calidad

-Unidad de posgrados
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Direccion Nacional de Investigacion e | -Creacion de boletines informativos sobre uso
Innovacién de insignias digitales.

-Creacién y emision de certificados.

Departamento de comunicaciones -Revisién y correccién de estilo metadata.
- Disefio de insignias
- Correccion de estilo y difusién de boletines

informativos.

Tabla 2. Elaboracion propia

Indicadores. Para realizar el seguimiento al proceso de reconocimiento se contemplan dos
indicadores: insignias emitidas e insignias aprobadas, los cuales exponen informacién sobre

la cantidad de reconocimientos entregados y admitidos por los acreditados.

Insignias emitidas: cantidad de reconocimientos entregados por las dependencias que tienen

a cargo esta funcion.

Insignias aceptadas: expone la cantidad de reconocimientos aceptados y publicados por los

acreditados.

Instrumentos. El proceso de disefio y emision de insignias se ejecuta por medio de la
herramienta credly.com adscrita a la empresa Acreditta, bajo la cual se realiza la creacién y
emision de cada una de las insignias, ademas de, brindar informacién de uso. Para garantizar
un alto porcentaje de insignias aceptadas, se desarrolla una estrategia con el Departamento
de Comunicaciones en el cual, se disefia una infografia con los pasos de aceptacién de las

insignias y es compartido con los acreditados.
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