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Orientaciones para la publicacion de articulos como produccion académica
cientifica en la universidad Santo Tomas, seccional Bucaramanga

Este documento ofrece orientaciones a los investigadores de la Universidad Santo Tomas, Seccional
Bucaramanga, para apoyar el proceso de publicacién de articulos cientificos. Su propésito es contribuir
a la mejora continua en la calidad, visibilidad e impacto de los resultados derivados de actividades de
investigacion, innovacion y creacion. Las presentes orientaciones también buscan facilitar la
postulacion de articulos a la Convocatoria permanente de reconocimiento y estimulo de la produccion
de alto de impacto en investigacion, innovacidon y creacidn artistica, ademds de orientar a quienes
deseen acceder a otros beneficios institucionales vinculados a la produccién académica.

A continuacidn, el diagrama expone el proceso de manera resumida, los pasos detallados los
encontrara bajo el esquema.

N1, 2, SN 3 T 4, S 5, N 6. 7.

1.Seleccion  2.Validacion 3. Gestionde pago 4.Avalpara  5.Notificacion 6. Actualizacion 7. Divulgacion
delarevista  institucional =~ APC (si aplica) postulacién de aceptacién academica yreconocimientos

10 s s | segin cronogram |
)
- >@>¥;>;ﬂ>l >“>‘§

Nota: este disefio fue generado con la IA de Chat GPT. El uso de la IAG en este proceso ha sido realizado con el objetivo de
optimizar el proceso creativo y no reemplaza la autoria intelectual que corresponde.

1. Seleccidn de la revista
Tiempo: 10 dias habiles
Uno de los autores deberd enviar correo a la Direccién de Investigacion e Innovacién
(investigacion@ustabuca.edu.co), solicitando validaciéon de la revista seleccionada para realizar la
divulgacidn; la solicitud debe indicar:

v Nombre de la revista.

v" Autores de la publicacion con la respectiva filiacién institucional (obligatoria):

Para fines de citacidn institucional en publicaciones, la afiliacion debe registrarse de
manera estandarizada como: Universidad Santo Tomas, Bucaramanga, Colombia,
sin distincidn del idioma en el que se presente el manuscrito.

Para la filiacidn interna completa (dependencia, facultad, programa, grupo/centro,
entre otros), esta debera generarse exclusivamente desde el aplicativo institucional
de Generacidn de filiacidn institucional.
Nota: No se validard produccién académica que no cuente con la filiacién
debidamente diligenciada.

v" Nombre del proyecto y convocatoria en la que se enmarca la publicacion.
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Nota 1: Se debe priorizar la publicacidn en revistas de acceso abierto y en lengua extranjera.

Nota 2. De no generarse la publicacién en el marco de alguna convocatoria de proyectos debera allegarse
la carta de aval de la Decanatura de Facultad o Unidad Académica, validando el proceso institucional del
cual emerge la publicacion.

Nota 3. Los autores del articulo deberan confirmar que la revista seleccionada no esté incluida en la lista
de revistas y editores potencialmente depredadores (Predatory Journals o Beall's List of Potential
Predatory Journals and Publishers- Beall's List).

Nota 4. En caso de no tener claridad sobre la revista a seleccionar, los autores pueden solicitar una
asesoria general con el Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion. Puede solicitar la
asesoria al correo vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co.

2. Validacidn institucional de la revista
Tiempo: 5 dias habiles

El Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion (CRAI) realizard un andlisis de la revista
seleccionada por los investigadores y brindard acompafiamiento en caso de ser necesario efectuar un
cambio en la publicacién previamente escogida.

3. Gestidn para el tramite de APC ante el Comité Administrativo Financiero
Tiempo: Sujeto a realizacion del Comité Administrativo Financiero

Si la revista seleccionada requiere pago de Article Processing Charges (APC) para la publicacion, la
Direccién de Investigacion e Innovacion, realizara el tramite ante el Comité Administrativo y Financiero de
la Universidad para el pago. Se tendran las siguientes consideraciones:
Nota 1. Las revistas para las cuales aplica el apoyo de APC deberan estar en Q1, Q2 en la actual
clasificacion de los indices citacionales de SJR (Scimago Journal Ranking) o JCR (Journal Citation
Reports).

A continuacidn, se establecen los montos maximos de financiacion:

v Financiacién con mecanismos internos para Article Processing Charges (APC).
o Para articulos Q1, hasta el 60%
o Para articulos Q2, hasta el 40%
Nota 1: Este valor sera descargado del presupuesto aprobado por proyectos en convocatorias
internas o externas.
Nota 2: Estos montos deberan considerarse como aporte institucional de referencia para la
publicacidon, con el fin de apalancar y complementar el valor restante mediante recursos de
aliados externos, en convocatorias internas y externas.
Nota 3: En caso de no contar con presupuesto de proyecto esta sujeto a aprobacién del Comité
Administrativo y Financiero de la Universidad.
Nota 4. No se aceptaran solicitudes de apoyo para pago de APC, si antes de su postulacién no
se harealizado la validacidn institucional de la revista y la verificacidn de la filiacion institucional.

v" Financiacién con mecanismos externos para Article Processing Charges (APC).
Se realizaran pagos de la totalidad de APC uUnicamente cuando estos sean financiados
mediante mecanismos externos y se encuentren detallado y debidamente aprobados.
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4. Aval para postulaciéon del articulo a la revista
Tiempo: 10 a 15 dias habiles

La Direccién de Investigacidn e Innovacién, notificard por correo electrdnico al investigador, el visto bueno
para realizar la postulacion de la publicacién a la revista seleccionada. Esta notificacién de aval tiene un
tiempo estimado de respuesta de 10 dias habiles; no obstante, este tiempo puede extenderse a 15 dias
habiles si la revista seleccionada requiere pago de Article Processing Charges (APC) y requiere el aval del
Comité Administrativo y Financiero de la Universidad.

5. Notificacion de aceptacion
Tiempo: 5 dias habiles siguientes a la aceptacion para publicacion

Los autores deberan remitir por correo electrénico a la Direccidon de Investigacidon e Innovacidn
(investigacion@ustabuca.edu.co) la confirmacidn de aceptacidn para publicacion del articulo, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que reciban la notificacion de aprobacion por parte
de la revista.

6. Actualizacion de perfiles académicos y GrupLAC
Tiempo: 10 dias habiles siguientes a la publicacion del articulo

Los autores del articulo deben actualizar los perfiles académicos (CvLAC, ORCID y Google académico)

con los detalles de la nueva publicacién y compartir la nueva publicacidn con los lideres de los grupos
de investigacion para el cargue del producto al GrupLAC dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la publicacién de la misma.

7. Divulgacion institucional
Tiempo: 10 dias habiles siguientes a la publicacién del articulo

La Direccién de Investigacidn e Innovacidn se encargara de divulgar el articulo publicado a través de las
redes sociales institucionales y mediante correo electrénico.

8. Reconocimientos e incentivos
Tiempo: determinado por la fecha establecida en el cronograma institucional.

Dependiendo de la categoria del articulo, los autores podran postularse a la Convocatoria Permanente
de Reconocimiento y Estimulo a la Produccion de Alto Impacto en Investigacion, Innovacion y Creacion
Artistica, conforme a los requisitos establecidos en los términos de referencia.

Para consultas por favor dirigirse a:

Sergio Alejandro Idarraga Ortiz
Profesional de soporte - Unidad de Bibliometria, CRAI,
vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co

Kelly Johanna Navas Gémez
Coordinadora Gestion del Conocimiento y Grupo de Investigacién, Direccidon de Investigacion e Innovacion,
coord.gestionconocimiento@ustabuca.edu.co
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