
 

 

Orientaciones para la publicación de artículos como producción académica 
científica en la universidad Santo Tomás, seccional Bucaramanga 

 
Este documento ofrece orientaciones a los investigadores de la Universidad Santo Tomás, Seccional 
Bucaramanga, para apoyar el proceso de publicación de artículos científicos. Su propósito es contribuir 
a la mejora continua en la calidad, visibilidad e impacto de los resultados derivados de actividades de 
investigación, innovación y creación. Las presentes orientaciones también buscan facilitar la 
postulación de artículos a la Convocatoria permanente de reconocimiento y estímulo de la producción 
de alto de impacto en investigación, innovación y creación artística, además de orientar a quienes 
deseen acceder a otros beneficios institucionales vinculados a la producción académica. 
 
A continuación, el diagrama expone el proceso de manera resumida, los pasos detallados los 
encontrará bajo el esquema. 

 
 
Nota: este diseño fue generado con la IA de Chat GPT. El uso de la IAG en este proceso ha sido realizado con el objetivo de 
optimizar el proceso creativo y no reemplaza la autoría intelectual que corresponde. 

 

 
Uno de los autores deberá enviar correo a la Dirección de Investigación e Innovación 
(investigacion@ustabuca.edu.co), solicitando validación de la revista seleccionada para realizar la 
divulgación; la solicitud debe indicar: 

✓ Nombre de la revista. 
✓ Autores de la publicación con la respectiva filiación institucional (obligatoria): 

 
Para fines de citación institucional en publicaciones, la afiliación debe registrarse de 
manera estandarizada como: Universidad Santo Tomás, Bucaramanga, Colombia, 
sin distinción del idioma en el que se presente el manuscrito. 
 
Para la filiación interna completa (dependencia, facultad, programa, grupo/centro, 
entre otros), esta deberá generarse exclusivamente desde el aplicativo institucional 
de Generación de filiación institucional. 
Nota: No se validará producción académica que no cuente con la filiación 
debidamente diligenciada. 

✓ Nombre del proyecto y convocatoria en la que se enmarca la publicación. 
 

Tiempo: 10 días hábiles 
1. Selección de la revista 

https://unidaddeinvestigacion.ustabuca.edu.co/images/Grupos_Investigacion/docs/Actualizacion-Convocatoria-Permanente-1.pdf
https://unidaddeinvestigacion.ustabuca.edu.co/images/Grupos_Investigacion/docs/Actualizacion-Convocatoria-Permanente-1.pdf
mailto:investigacion@ustabuca.edu.co
https://mainvestigacion.ustabuca.edu.co/filiaciongen/filiacion.php?operation=insert


 

 

Nota 1: Se debe priorizar la publicación en revistas de acceso abierto y en lengua extranjera.  
Nota 2. De no generarse la publicación en el marco de alguna convocatoria de proyectos deberá allegarse 
la carta de aval de la Decanatura de Facultad o Unidad Académica, validando el proceso institucional del 
cual emerge la publicación. 
Nota 3. Los autores del artículo deberán confirmar que la revista seleccionada no esté incluida en la lista 
de revistas y editores potencialmente depredadores (Predatory Journals o Beall's List of Potential 
Predatory Journals and Publishers- Beall's List). 
Nota 4. En caso de no tener claridad sobre la revista a seleccionar, los autores pueden solicitar una 
asesoría general con el Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación. Puede solicitar la 
asesoría al correo vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co. 

 

 
 
El Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación (CRAI) realizará un análisis de la revista 
seleccionada por los investigadores y brindará acompañamiento en caso de ser necesario efectuar un 
cambio en la publicación previamente escogida.  
 

 
 
Si la revista seleccionada requiere pago de Article Processing Charges (APC) para la publicación, la 
Dirección de Investigación e Innovación, realizará el trámite ante el Comité Administrativo y Financiero de 
la Universidad para el pago. Se tendrán las siguientes consideraciones:  

Nota 1. Las revistas para las cuales aplica el apoyo de APC deberán estar en Q1, Q2 en la actual 
clasificación de los índices citacionales de SJR (Scimago Journal Ranking) o JCR (Journal Citation 
Reports). 
 

A continuación, se establecen los montos máximos de financiación: 
✓ Financiación con mecanismos internos para Article Processing Charges (APC). 

o  Para artículos Q1, hasta el 60% 
o  Para artículos Q2, hasta el 40% 
Nota 1: Este valor será descargado del presupuesto aprobado por proyectos en convocatorias 
internas o externas. 
Nota 2: Estos montos deberán considerarse como aporte institucional de referencia para la 
publicación, con el fin de apalancar y complementar el valor restante mediante recursos de 
aliados externos, en convocatorias internas y externas. 
Nota 3: En caso de no contar con presupuesto de proyecto está sujeto a aprobación del Comité 
Administrativo y Financiero de la Universidad.  
Nota 4. No se aceptarán solicitudes de apoyo para pago de APC, si antes de su postulación no 
se ha realizado la validación institucional de la revista y la verificación de la filiación institucional. 

✓ Financiación con mecanismos externos para Article Processing Charges (APC). 
Se realizarán pagos de la totalidad de APC únicamente cuando estos sean financiados 
mediante mecanismos externos y se encuentren detallado y debidamente aprobados. 
 
 

Tiempo: 5 días hábiles 
2. Validación institucional de la revista 

Tiempo: Sujeto a realización del Comité Administrativo Financiero 
3. Gestión para el trámite de APC ante el Comité Administrativo Financiero 

https://www.predatoryjournals.org/
https://beallslist.net/
mailto:vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co


 

 

 
 
La Dirección de Investigación e Innovación, notificará por correo electrónico al investigador, el visto bueno 
para realizar la postulación de la publicación a la revista seleccionada. Esta notificación de aval tiene un 
tiempo estimado de respuesta de 10 días hábiles; no obstante, este tiempo puede extenderse a 15 días 
hábiles si la revista seleccionada requiere pago de Article Processing Charges (APC) y requiere el aval del 
Comité Administrativo y Financiero de la Universidad. 

 

 
 
Los autores deberán remitir por correo electrónico a la Dirección de Investigación e Innovación 
(investigacion@ustabuca.edu.co) la confirmación de aceptación para publicación del artículo, dentro 
de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha en que reciban la notificación de aprobación por parte 
de la revista. 

 

 
 
Los autores del artículo deben actualizar los perfiles académicos (CvLAC, ORCID y Google académico) 
con los detalles de la nueva publicación y compartir la nueva publicación con los líderes de los grupos 
de investigación para el cargue del producto al GrupLAC dentro de los diez (10) días hábiles siguientes 
a la publicación de la misma. 
 

 
 
La Dirección de Investigación e Innovación se encargará de divulgar el artículo publicado a través de las 
redes sociales institucionales y mediante correo electrónico. 
 

 
 
Dependiendo de la categoría del artículo, los autores podrán postularse a la Convocatoria Permanente 
de Reconocimiento y Estímulo a la Producción de Alto Impacto en Investigación, Innovación y Creación 
Artística, conforme a los requisitos establecidos en los términos de referencia. 
 
Para consultas por favor dirigirse a: 
 
Sergio Alejandro Idárraga Ortiz 
Profesional de soporte - Unidad de Bibliometría, CRAI, 
vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co 
 

Kelly Johanna Navas Gómez 
Coordinadora Gestión del Conocimiento y Grupo de Investigación, Dirección de Investigación e Innovación, 
coord.gestionconocimiento@ustabuca.edu.co 

Tiempo: 10 a 15 días hábiles 

4. Aval para postulación del artículo a la revista 

Tiempo: 5 días hábiles siguientes a la aceptación para publicación 
5. Notificación de aceptación 

Tiempo: 10 días hábiles siguientes a la publicación del artículo 

6. Actualización de perfiles académicos y GrupLAC 

Tiempo: 10 días hábiles siguientes a la publicación del artículo 
7. Divulgación institucional 

Tiempo: determinado por la fecha establecida en el cronograma institucional. 
8. Reconocimientos e incentivos 

mailto:investigacion@ustabuca.edu.co
mailto:vigilanciatecnologicabibliotec@ustabuca.edu.co
mailto:coord.gestionconocimiento@ustabuca.edu.co

