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Guia para el ingreso de documentos a subir en el repositorio
Direccién de Investigacién e Innovacién

Alcance: Este procedimiento guia describe el proceso para la publicacién en el repositorio de documentos
construidos a partir de proyectos de investigacion o estrategias para la formacion en Ciencia Tecnologia e

Innovacion los cuales se ingresaran a la coleccidn de Grupos de Investigacion.

A continuacidn, la figura 1 describe el diagrama de flujo descrito en la Circular del 25 de Julio de 2018 de la

Vicerrectoria Académica General.
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Figura 1. Diagrama de flujo documentos repositorio institucional
Fuente: Circular del 25 de Julio de 2018 de la Vicerrectoria Académica General

De acuerdo con el flujograma descrito en la figura 1 se presenta los roles para la coleccién de Grupos de
Investigacion

Nombre del responsable

Rol Accidn para realizar Paso
o encargado
Silvia Fernanda Sarmiento
Kelly Johanna Navas Gémez| Integrante (Autor RI) [Puede realizar envios al Repositorio Paso 1
Gishel Carrefio Rojas
Yudy Natalia Flérez Lider revisor (RI) Revisidn y aprobacién primaria del envio Paso 2

Viviana Marcela Vargas Leal
Julidn David Lépez Baez

Revisiéon Técnica CRAI-

USTA Bucaramanga Revisién final y aprobacion del envio Paso 3

Karen Tatiana Aparicio Ayala
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El procedimiento que se debe surtir es:

Momento 1: Envio de documentos
Responsable: Docente

El autor (depositante) realiza el envio a través del siguiente correo: auxiliar.investigacion@ustabuca.edu.co,
y debe allegar:
a. Documento para subir en el repositorio en formato, pdf, gif, Tiff, Excel,
b. Especificar la clasificacién del tipo de documento segtin corresponda al Modelo de Minciencias
vigente:

=  Working papers

= Revisiones bibliograficas

* Documentos asociados a la tipologia de obras de creacién
* Procesos de Apropiacién Social

= (artillas Extensiédn maxima de 25 paginas.

* Manuales Extensién maxima de 20 paginas.

* Boletines divulgativos resultados de investigacion

* Producciones de contenido digital:

o Audiovisuales. Se trata de producciones de contenidos para medios de
comunicacidon de soporte audiovisual y en donde se pueda comprender la
integracion e interrelacién plena entre lo auditivo y lo visual. Entre ellas se
pueden enumerar las cdpsulas de video, los videos animados, los documentales,
argumentales, los contenidos de ficcion y las demds producciones asociadas que
estén sustentadas en este lenguaje.

o Sonoro. Se trata de producciones de contenidos para medios de soporte sonoro
y/o radiofénico y en donde se puedan identificar creaciones que involucren este
lenguaje para narrar diferentes tipos de contenidos; entre ellos, podcast, cdpsulas
radiales, programas radiales y demds producciones asociadas o formatos que
estén relacionados.

o Recursos gréficos digitales. Se trata de producciones de contenidos para medios
digitales en los que se disefie y presente informacion grafica como infografias y
videografias que facilite el acceso a informacién o contenidos de forma clara.

¢. Documento resumen (Anexo 1) Anexo 1. Resumen del producto a subir en el repositorio..docx
d. Carta de autorizacidn debidamente firmada por el/los autores, para divulgacidn en el repositorio
(Anexo 2). Anexo 2. Carta de autorizacidon Acuerdo-de-publicacién..docx

Momento 2: Revisidn y aprobacién primaria del envio
Responsable: Direccion de Investigacion e Innovacion

Revisién de similitud a través del software de Turnitin.

Envio de resultados del Turnitin, para revisién por parte del autor (depositante).

Validacién de la informacién y clasificacién del documento.

Solicitudes en caso de requerirse a los autores (depositantes).

Se realizara el envio del documento al Repositorio Institucional, para continuar con el proceso.

a.
b.
c.
d.
e.
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Momento 3: Revision final y aprobacién del envio
Responsable: Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion

a. Revisidn del envio realizado por el Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacién — CRAI,
con el propdsito de validar y realizar el envio de publicacién al Repositorio Institucional.

Momento 4: Asignacion del DOI
Responsable: Centro de Recursos para el aprendizaje y la investigacién

Una vez visible el documento en el Repositorio Institucional, serd tramitado por el Centro de Recursos para el
aprendizaje y la investigacion el nimero DOI. Lo documentos asignar serdn:

e Working papers

e Revisiones bibliograficas

e (artillas Extensién maxima de 25 paginas

¢ Manuales Extension maxima de 20 paginas.

e Boletines divulgativos resultados de investigacion
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